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I. DISPOSICIONES GENERALES

El presente Reglamento de Estudiantes es general y Unico, rige para los estudiantes de la
Pontificia Universidad Javeriana y regula las relaciones de los estudiantes con la
Universidad, de conformidad con las disposiciones constitucionales y legales, y los
Estatutos de la Universidad, su Misién y Proyecto Educativo.

Es estudiante regular de la Universidad la persona que posee matricula vigente para un
programa académico conducente a titulo universitario.

Es estudiante no regular de la Universidad la persona inscrita en programas de educacién
continua, asignaturas de libre escogencia y otros programas académicos no conducentes
a titulo universitario. Los estudiantes no regulares estardn sujetos al presente Reglamento
entodo aquello que sea aplicable a su condicién.

Con una finalidad formativa, el Reglamento de Estudiantes busca estimular la participa-
cién activa de los estudiantes en la vida universitaria. Asimismo, pretende asegurar niveles
adecuados de calidad universitaria, favoreciendo el ejercicio de sus derechos y deberes
como estudiante.

En las Facultades Eclesidsticas los estudiantes estardn sujetos a los "Reglamentos
Estatutarios de las Facultades Eclesidsticas", y en los asuntos no regulados se aplicaré
preferentemente el presente Reglamento.

DERECHOS DEL ESTUDIANTE

6.

Ademds de los consagrados como derechos fundamentales en la Constituciéon Nacional,
son derechos del estudiante:

a. Sertratado entoda circunstancia como corresponde a su dignidad humana.
b. Expresar libremente susideasy desarrollar su personalidad.

c. Tener acceso a todos los medios y servicios que le brinda la Universidad para su
formacién, de acuerdo con las politicas generales institucionales, y en general bene-
ficiarse activa y plenamente de los procesos educativos.

d. Tener acceso a una informacién clara y previa sobre las normas, las autoridades y los
procedimientos que rigen su vida en la Universidad.

e. Conformar grupos orientados al desarrollo de diferentes actividades, sin detrimento
de las libertades y los derechos de otros grupos o de la naturaleza propia de la
Universidad.

f. Exigir calidad en los procesos de formacién de acuerdo con el Proyecto Educativo de la
Universidad.
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Recibir la informacién y las respuestas a las peticiones que formule a las instancias
universitarias correspondientes, en la forma y dentro de los plazos establecidos al
respecto por la Universidad.

. Conocer previamente y por escrito los criterios que se empleardn para ser evaluado y

calificado conforme a dichos criterios por sus trabajos, exdmenes y demés pruebas
académicas, y ser informado sobre sus resultados dentro de los plazos fijados en el
presente Reglamento.

Participar en los espacios formales existentes para exponer sus ideas, ser escuchado
por las autoridades universitarias, e influir asi en la toma de decisiones que los afecten.

Elegir y poder ser elegido para formar parte del Consejo de Facultad y del Consejo
Directivo Universitario, segin lo previsto en el Reglamento Orgénico y en los Estatutos.

Ser oido en el evento de imputacién de faltas, por la autoridad competente, y a que se
le juzgue de acuerdo con las normas y procedimientos preexistentes en desarrollo y
reconocimiento de las disposiciones sobre el debido proceso.

DEBERES DEL ESTUDIANTE

7.

Son deberes del estudiante:

. Conocer, aceptar y cumplir integramente los Estatutos y Reglamentos de la

Universidad.

. Conocer los documentos institucionales de la Universidad y de su Facultad.

Ser agente principal de su formacién integral y contribuir a la formacién de los demas.

. Responder a las exigencias académicas propuestas por la Universidad, desarrollando

su labor académica con honestidad y responsabilidad.

. Asistir puntualmente a sus clases y participar activamente en ellas, asi como cumplir

cabalmente con todas las demds actividades académicas que le corresponden segin
su nivel de formacién.

Ser responsable con los compromisos asumidos en las actividades del Medio Univer-
sitario.

. Mantener con sus profesores y directivas una respetuosa relacién, a través de un

didlogo permanente y en actitud responsable, como medio esencial para el logro de su
formacién integral.
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h. Mantener con los demds estudiantes de la Universidad una relaciéon de colabo-
racién para el mutuo aprendizaje y formacién.

i. Respetar el ejercicio del derecho que tienen los demés a la libre expresién de sus ideas.
Esto implica respetar el pluralismo ideoldgico, cultural y religioso.

i- Tratar a todos los miembros de la Comunidad Educativa Javeriana como corresponde
asu dignidad humana.

k. Cuidary preservar los bienes de la Universidad.

|. Colaborar con la autoridad competente en la investigacién y aclaracién de cualquier
tipo de comportamiento que atente contra la integridad de los miembros de la
Comunidad Educativa Javeriana, la convivencia entre ellos y el buen nombre de la
Universidad o contra sus bienes.

m. Respetar el buen nombre de la Universidad dentro y fuera del recinto universitario.

n. Portar siempre, mientras esté en el campus universitario, el carné que lo acredita como
estudiante de la Universidad, y presentarlo cuando le sea exigido por los encargados
de la seguridad de la Universidad.

o. Declarar que es beneficiario o cotizante, de acuerdo con la ley vigente, de servicios de
salud y atencién médica POS. Es deber del estudiante o de su representante legal o
acudiente, conservar vigentes dichos beneficios durante el respectivo periodo acadé-
mico.

p. Cancelar los derechos econémicos que por razones académicas y administrativas
puede exigir la Universidad.

g. Procurarla verdad, lajusticiay el bien comdn, en el desarrollo de todas las actividades
universitarias.

r. Favorecer la creacién de un clima humano, que permita la formacién integral y facilite
el mejor desemperio de las funciones de los diferentes miembros de la Comunidad
Educativa Javeriana.

s. Participar en el proceso de evaluacion de profesores en la forma establecida por la
Universidad con el objeto de garantizar y preservar la excelencia académica.
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Il. INGRESO A LA UNIVERSIDAD

INSCRIPCION

8.

Inscripcién es el proceso mediante el cual el aspirante formaliza su solicitud de admisién
al primer periodo académico de un programa académico de la Universidad, previo el
cumplimiento de los requisitos establecidos.

REQUISITOS DE LA INSCRIPCION

9.

10.

Los requisitos para la inscripcién a una carrera en la Universidad son:
. Diligenciar el formulario de inscripcién.

. Haber presentado el Examen de Estado colombiano o su equivalente en el exterior, de

acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

Ser bachiller, estar cursando el Gltimo grado de bachillerato o su equivalente en el
exterior con sus respectivas convalidaciones.

. Pagar los derechos de inscripcién por cada programa al cual se quiera presentar, los

cuales sélo serdn rembolsables por causas atribuibles a la Universidad.

Los aspirantes que hayan culminado sus estudios de bachillerato en el exterior deben
entregar en la Oficina de Admisiones y Registro Académico los documentos para el
cumplimiento de los requisitos descritos.

Los requisitos para la inscripcién a programas de posgrado son:
. Diligenciar el formulario de inscripcién.

. Anexar la documentacién exigida por la Ley, y por la Universidad a través del

Secretario General, indicada en forma detallada en los requisitos de inscripcién.

Acreditar titulos de educacién superior requeridos por el programa de posgrado segin
su naturaleza y nivel, o constancia que indique que la ceremonia de grado se realizaré
antes del inicio de actividades académicas del programa.

. Pagar los derechos de inscripcién por cada programa al cual se quiera presentar, los

cuales sélo serdn rembolsables por causas atribuibles a la Universidad.

Pardgrafo: Todos los aspirantes deben entregar en la Oficina de Admisiones y Registro
Académico los documentos para el cumplimiento de los requisitos descritos.
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11.

Los requisitos para inscripcién en programas académicos no conducentes a titulo son:
a. Diligenciar el formulario correspondiente.
b. Acreditar el cumplimiento de los prerrequisitos exigidos en cada caso.

c. Pagarlosderechos de inscripcién.

INSCRIPCIONES POR CORREO Y MEDIOS ELECTRONICOS

12.

Los aspirantes que deban entregar documentacién pueden enviarla por correo o por
medios electrénicos. Se considerard la documentaciéon que se remita durante los dias
establecidos en el Calendario de Ingreso que publica la Universidad a través de la Oficina
de Admisiones y Registro Académico, teniendo en cuenta el registro de la fecha de envio.

ADMISION

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Admisién es el proceso por medio del cual la Universidad acepta o no la solicitud de un
aspirante inscrito a un programa académico.

En cada Facultad, la decisién sobre la admisién corresponde al Decano Académico,
previo acuerdo con el Decano del Medio Universitario y oido el parecer del Comité de
Admisiones.

Los aspirantes a ingresar en un programa de pregrado serdn valorados preliminarmente
por los resultados obtenidos en el Examen de Estado colombiano o un examen internacio-
nal reconocido para los aspirantes graduados en el exterior, segin la normatividad
vigente y la directriz que para el efecto expida el Vicerrector Académico, oido el parecer
del Decano Académico.

De acuerdo con lo aprobado por el Vicerrector Académico, en un segundo momento los
preseleccionados presentardn las evaluaciones especificas, si es del caso. La entrevista se
considera una evaluacién especifica.

Los aspirantes a ingresar en un programa de posgrado serdn valorados preliminarmente
por el Decano Académico y el Comité de Admisiones de la Facultad respectiva, segin los
documentos que anexd a su solicitud; cada programa informaré y aplicaré las pruebas
especificas pertinentes a todos sus aspirantes por cohorte.

El aspirante que haya sido admitido deberd adelantar en forma oportuna todos los
procedimientos previstos para cumplir con las exigencias propias de los requisitos
académicos y administrativos de la matricula.
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INGRESO A MULTIPLE PROGRAMA

19.

20.

21.

22.

Para ingresar a otros programas académicos de pregrado, un estudiante regular de la
Universidad deberd realizar el proceso de admisién tal como lo realizan los aspirantes a
ingresar a primer semestre del programa.

La inscripcién para este proceso no tendrd costo para el estudiante.

Para ser admitido a otros programas académicos de pregrado, un estudiante regular de
la Universidad deberd haber cursado y aprobado al menos 15 créditos en su primer
programa académico de pregrado.

Al estudiante regular que solicite ingreso a otro programa académico de pregrado se le
pueden homologar o reconocer para el programa al cual aspira las asignaturas o los
créditos cursados, aprobados y validados en otro programa de la Universidad.

TRASLADOS

23.

24.

Traslado es el cambio de programa que hace un estudiante regular de la Universidad
Javeriana tanto de pregrado como de posgrado en el mismo nivel. También se considera
traslado al paso de un estudiante de las seccionales de la Universidad, o de los programas
en extension que cambian de sede, con la intencién de seguir en el mismo programa que
estaba cursando o en uno distinto. Al estudiante se le pueden homologar o reconocer
para el programa al cual aspira las asignaturas o los créditos cursados y aprobados en
otro programa de la Universidad.

Para solicitar un traslado, el estudiante deberd cumplir ademés con los siguientes requisi-
tos:

a. No haber dejado de estudiar por mds de un afo.

b. Diligenciar el formulario de traslado y entregarlo en la Oficina de Admisiones y
Registro Académico dentro de las fechas estipuladas en el calendario de la
Universidad.

c. Anexar al formulario una carta dirigida al Decano Académico de la Facultad a la que
pertenece el programa académico al que aspira a ingresar, indicando los motivos del
cambio de programa.

d. Anexar al formulario el concepto escrito del Director del Programa del cual procede,
certificaciones de las evaluaciones académicas obtenidas en el mismo, copia del plan
de estudios en el cual estd matriculado y de los resultados obtenidos en el Examen de
Estado colombiano, los cuales no podrdn ser inferiores al minimo establecido para el
programa al que aspira.
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25.

26.

e. Lainscripcién para este proceso no tendrd costo para el estudiante.

La decisién sobre las solicitudes de traslado corresponde al Decano Académico, oido el
parecer del Decano del Medio Universitario y del Director del Programa al cual se solicita
traslado.

Una vez admitido, es competencia del Director de Programa determinar la situacién
académica en que el estudiante ingresa al nuevo programa. De ello quedard constancia
escrita firmada por el Director de Programa'y el estudiante.

TRANSFERENCIAS

27.

28.

29.

Transferencia es el ingreso a la Universidad Javeriana de un aspirante que ha cursado
parte de un programa académico en otra institucién de educacién superior. Una vez
aceptada la transferencia se iniciard el proceso de homologacién de asignaturas.

Los estudiantes admitidos por transferencia, deberdn cursar al menos el 25% de los
créditos exigidos en el plan de estudios correspondiente de la Universidad. Casos excep-
cionales deberdn contar con la aprobacién del Vicerrector Académico.

Para solicitar una transferencia, el aspirante deberd cumplir ademdés con los siguientes
requisitos:

a. No haber sido expulsado de la universidad de la que proviene.

b. No haber dejado de estudiar por més de un afo, y en caso de que asi fuere, justificar
dicha situacién ante el Decano Académico de la Facultad a la que aspira a ingresar.

c. Haber obtenido en el Examen de Estado colombiano el puntaje minimo requerido por
el programa al cual se aspira aingresar.

d. Diligenciar el formulario de transferencias y entregarlo en la Oficina de Admisiones y
Registro Académico dentro de las fechas estipuladas en el calendario de la
Universidad.

e. Anexar al formulario una carta dirigida al Decano Académico de la Facultad a la que
pertenece el programa académico al que aspira a ingresar, indicando los motivos para
el cambio de universidad, y si es el caso, de programa.

f. Anexar al formulario la certificacién de las evaluaciones académicas obtenidas en su
programa de origen, copia del plan de estudios en el cual ha estado matriculado y de
los resultados obtenidos en el Examen de Estado colombiano.

g. Pagarlos derechos de inscripcién y anexar al formulario el comprobante de pago.
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La decision sobre las solicitudes de transferencia corresponde al Decano Académico,
previo acuerdo con el Decano del Medio Universitario y oido el parecer del Comité de
Admisiones, y estard sujeta a la evaluacién de los documentos presentados, al resultado
de las pruebas especificas y de la entrevista, si son requeridas, y a la disponibilidad de
CuUposS.

Una vez admitido, es competencia del Director de Programa, determinar la situacién
académica en que ingresa el estudiante por transferencia. De ello quedard constancia
escrita firmada por el Director de Programa y el estudiante.

El aspirante que haya sido admitido deberé adelantar en forma oportuna todos los
procedimientos previstos para cumplir con las exigencias propias de los requisitos
académicos y administrativos de la matricula.

I1l. MATRICULA

Matricula es el acto por medio del cual una persona se incorpora a la Universidad,
adquiere o renueva su calidad de estudiante regular, queda adscrito a uno o varios
programas académicos, y asume el compromiso de cumplir con todos los reglamentos y
normas de la Universidad.

Matricula Ordinaria es la que se realiza dentro de las fechas sefaladas por el Calendario
Académico de la respectiva Sede.

Matricula Extraordinaria es la que por razones que ha de juzgar el Decano del Medio
Universitario, se realiza después del vencimiento de las fechas sefialadas para la matricula
ordinariay dentro de los primeros cinco (5) dias hdbiles del respectivo periodo académico.
Después de este plazo, la matricula extraordinaria sélo podré ser autorizada, en forma
excepcional, por el Vicerrector Académico, a peticién del Decano Académico y del Decano
del Medio Universitario respectivos. Los efectos econémicos de la matricula extraordinaria
serdn fijados de acuerdo con las directrices establecidas al respecto por el Consejo
Administrativo de la Sede Central o de la Seccional

Matricula Condicional es la que por razones que ha de juzgar el Decano Académico,
previo acuerdo con el Decano del Medio Universitario y oido el parecer del Director del
Programa Académico, se realiza exigiéndole al estudiante requisitos extraordinarios de
orden académico o disciplinario. Las condiciones deben ser conocidas por el estudiante y
quedar consignadas en un acta suscrita por el Decano Académico y el estudiante. El
incumplimiento de las condiciones impuestas mediante la matricula condicional, tiene
como efecto la exclusién o la expulsién segin sea la razén académica o disciplinaria.

De acuerdo con el nimero de créditos matriculados, habrd dos modalidades de matricu-
la: matricula completa y media matricula. El Consejo Directivo Universitario y el Consejo
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Directivo de Seccional, determinardn respectivamente el nimero mdximo de créditos que

38.

39.

40.

41.

corresponde a cada modalidad.

Quien ha sido admitido en un programa de la Universidad y por razén de inter-
cambio académico internacional, o porque ha sido llamado al servicio militar o civil
obligatorio, o por otro motivo de fuerza mayor, tiene el derecho de solicitar por escrito al
Decano Académico la reserva de su cupo y el aplazamiento de la matricula hasta por un
periodo méximo de un afo. De no cumplirse con lo anterior, la readmisién quedard a
juicio del Decano Académico, previo acuerdo con el Decano del Medio Universitario.

En el evento de reserva del cupo, el estudiante no estard obligado a cancelar anticipada-
mente el valor de su matricula. De haberse pagado los derechos de matricula, su devolu-
cién o abono a matricula futura se regirdn por las normas y procedimientos sobre matri-
cula administrativa aprobados por el Consejo Directivo Universitario.

La matricula tiene requisitos y trémites académicos y administrativos. Para ser efectiva, se
requiere del cumplimiento de cada uno de los siguientes procesos:

a. Elestudiante deberd estar a pazy salvo con la Universidad.
b. Expedicién de la orden de matricula financiera por la Tesoreria de la Universidad.

c. Realizacién del pago de los derechos de matricula dentro de los plazos establecidos en
la orden de matricula financiera y de acuerdo con las normas aprobadas por el
Consejo Directivo Universitario.

d. El estudiante deberd realizar la inscripcién de asignaturas dentro de los plazos fijados
por el calendario de la Universidad.

e. Declaracién formal por parte del estudiante, en el momento de realizar la matricula,
que es beneficiario, de acuerdo con la ley vigente, de servicios de salud y atencién
médica POS. Es deber del estudiante, o de su familia, conservar vigente dichos bene-
ficios durante el respectivo periodo académico.

. Aceptacién del Director del Programa, de las asignaturas que el estudiante ha inscrito
para el periodo académico.

g. El estudiante deberé actualizar la informacién de datos personales que le solicite la
Universidad.

h. Los estudiantes extranjeros deberdn cumplir los requisitos establecidos por la ley de
acuerdo con la directriz que para tal efecto expida el Vicerrector Académico.

El pago de los derechos de matricula comprende Unicamente el valor de los servicios
educativos. No forman parte de los derechos de matricula los intereses pagados cuando
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se ha suscrito un acuerdo de pago con la Universidad. Los intereses serdn determinados de

42.

acuerdo con las directrices fijadas al respecto por el Consejo Administrativo de la Sede
Central o de Seccional, en concordancia con las disposiciones legales sobre plazos e
intereses.

Ninguna persona podrd asistir o participar en actividades académicas de un programa
sin haber cumplido satisfactoriamente con todos los requisitos y procesos académicos y
administrativos que forman parte de la matricula. La persona que asista o participe en
dichas actividades de manera irregular, no estd matriculada y por lo tanto carece de los
derechosy obligaciones propios de los estudiantes de la Universidad.

NO RENOVACION DE MATRICULA O RETIRO

43.

Cuando una persona no renueva oportunamente su matricula para el siguiente periodo
académico o no informa su retiro temporal o definitivo pierde su condicién de estudiante
del respectivo programa. El plazo méximo para solicitar el reingreso es de un afo,
contado a partir del primer dia de actividades académicas del periodo en que no renové
su matricula o no formalizé su retiro temporal o definitivo. La solicitud del reingreso,
deberd hacerse mediante comunicacién escrita al Director de Programa. Vencido este afio
sélo podré reingresar al programa por decisién del Decano Académico previo acuerdo
con el Decano de Medio Universitario; autorizado el reingreso, el Director de Programa
establecerd las condiciones académicas del mismo de acuerdo con el curriculo vigente en
el momento. Los aspectos financieros de esta situacién estardn reglamentados en la
Normasy Procedimientos de Matricula.

INDUCCION

44.

Al inicio de su primer periodo lectivo los estudiantes regulares de la Universidad participa-
rén en un proceso de induccién. Este proceso serd organizado por la respectiva Facultad,
con el fin de ofrecer un mayor conocimiento de la Universidad y del programa al cual han
sido admitidos los estudiantes.

INSCRIPCION DE ASIGNATURAS

45.

Para garantizar al estudiante la posibilidad de hacer cambios o adiciones a la inscripcién
de asignaturas, se le asignardn dos citas para ello, antes del inicio de actividades acadé-
micas. No habrd la posibilidad de adicionar o cambiar asignaturas una vez iniciado el
periodo académico.

RETIRO Y ABANDONO DE ASIGNATURAS

46.

Una vez realizada la matricula, el estudiante regular que desee retirar asignaturas deberdé
solicitarlo por escrito al Director del Programa en que realizé la matricula.
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47.

48.

49.

50.

El plazo méximo para retirar asignaturas de la matricula sin efectos académicos negativos
para el estudiante es de seis (6) semanas después del inicio de las actividades académicas
de cada semestre.

El retiro de asignaturas no tendrd efectos financieros. Los efectos financieros del cambio
en la modalidad de matricula se regirdn de acuerdo con lo establecido en la Normas y
Procedimientos Generales para los Aspectos Administrativos de la Matricula.

Si un estudiante abandona una o varias asignaturas sin retirarlas dentro del plazo
establecido en el presente Reglamento, las pruebas académicas no presentadas se
calificardn con cero punto cero (0.0), y la calificacién definitiva de dicha asignatura serd la
resultante del cémputo total de pruebas presentadas y no presentadas. Dicha calificacién
formard parte del promedio y quedard consignada en los certificados. La no inclusién en
la hoja de vida académica del estudiante de las asignaturas abandonadas, sélo podrd ser
autorizada por el Decano Académico, oido el parecer del Director de Programa. Esta
solicitud debe ser presentada a mds tardar el quinto dia habil luego del inicio del periodo
académico siguiente que curse el estudiante luego del abandono.

Un estudiante regular podrd retirar todas las asignaturas del periodo académico, sin
consecuencia académica, dentro de la primera mitad del periodo lectivo correspondiente.
Para ello deberd informar previamente y por escrito al Director del Programa respectivo.
En este caso, no se configura un retiro temporal por tanto podrd matricularse en el
periodo académico siguiente.

RETIRO TEMPORALY REINTEGRO

51.

52.

El estudiante regular puede solicitar retiro temporal del Programa Académico y reserva de
cupo mediante comunicacién escrita dirigida al Director del Programa. La duracién
mdéxima de dicho retiro temporal es de dos afos.

Quien aspire a reintegrarse al Programa del cual se ha retirado temporalmente, deberd
solicitar por escrito el reintegro al Director del Programa, dentro de las fechas establecidas
en el calendario académico de la Universidad. Cumplida la duracién méxima de retiro
temporal la decisién del reintegro requiere de la aprobacién del Decano Académico, oido
el parecer del Director de Programa. Autorizado el reintegro, el Director del Programa
establecerd las condiciones académicas del mismo de acuerdo con el curriculo vigente en
el momento.

ESCOLARIDAD

53.

Al realizar la matricula, los estudiantes adquieren el compromiso de asistir a las activida-
des académicas presenciales prescritas por el curriculo.
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54. La inasistencia a evaluaciones académicas sélo podrd ser excusada por causas de
extrema gravedad. Las excusas correspondientes deberdn ser presentadas por escrito ante
el Director del Programa, quien podré autorizar la realizacién de la evaluacién supletoria.

PERIODOS ACADEMICOS

55. Los periodos académicos son semestrales e intersemestrales. Otro tipo de periodos
académicos deberd ser aprobado por el Consejo Directivo Universitario. Todos estos
periodos tienen los mismos efectos académicos y administrativos.

56. De ordinario, los periodos académicos semestrales tendrdn en la Universidad una

duracién de 18 semanas, incluido el tiempo de las evaluaciones.

Pardgrafo primero.- Para el cumplimiento de los propésitos formativos, el desarrollo de los
trabajos de grado o de tesis no estard sujeto a dicha duracién.

Parégrafo segundo.- La labor académica del estudiante siempre serd calculada en un nUmero de
semanas efectivas de trabajo que no podrd ser superior a 48 semanas al afio (24 al semestre).

57.

58.

En las carreras de Medicina, Enfermeria y Odontologia, al igual que en las
Especializaciones de la modalidad clinica y quirdrgica, la duracién puede oscilar entre 20
y 24 semanas, segUn las condiciones especificas de las actividades précticas que deman-
da este tipo de formacioén.

Las asignaturas que se cursen en periodos intersemestrales, o en otros periodos diferentes
a los semestrales, deberdn tener el mismo nimero de créditos, un contenido y unas
exigencias no inferiores a las que tienen esas mismas asignaturas cuando son cursadas en
los periodos académicos semestrales.

PRACTICAS ESTUDIANTILES

59.

60.

61.

62.

Las prdcticas estudiantiles son un elemento constitutivo de la estrategia pedagégica de la
Pontificia Universidad Javeriana en sus programas de pregrado, y por eso forman parte de
todos sus curriculos y planes de estudio.

De acuerdo con la naturaleza de cada disciplina o profesién, estas prdcticas constituyen
asignaturas, serdn objeto de evaluacién e integrardn elementos y procesos de tipo social,
profesional y académico.

En cada programa académico de pregrado, y de acuerdo a la naturaleza de cada discipli-
na o profesién, las prdcticas estudiantiles tendrdn contenidos especificos y diversos, asi
como objetivos propios. Son de cardcter obligatorio.

Durante la planeacién, realizacién y evaluacién de las précticas estudiantiles, los estu-
diantes han de ser conscientes de que son portadores de la imagen y del nombre de la
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Universidad, y se regirén por los convenios interinstitucionales que se establezcan para el efecto.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

Los objetivos pedagdgicos especificos, asi como las caracteristicas y modalidades de las
prdcticas estudiantiles, serdn determinadas por el correspondiente plan de estudios, de
acuerdo con las directrices institucionales.

IV. EVALUACIONES ACADEMICAS

Mediante la evaluacién académica se valora y estimula el proceso de enseranza y
aprendizaje en el desarrollo de una asignatura del plan de estudios, y se miden los
resultados obtenidos en ella por el estudiante, durante un periodo académico. El resulta-
do de la evaluacion académica se expresard mediante una calificacion numérica.

De ordinario, la evaluacién académica se realizard mediante varias evaluaciones
parciales y una evaluacién final. Las direcciones de departamento establecerdn expresa-
mente en el Catélogo de Asignaturas el nimero de evaluaciones para las diferentes
asignaturas a su cargo, su valor porcentual, su periodicidad y las formas como pueden
aplicarse. El valor porcentual de las evaluaciones que ha sido fijado en el Catdlogo de
Asignaturas no podrd ser modificado o acumulado por el profesor.

Las evaluaciones finales orales deberdn ser presentadas ante el profesor de la asignatura,
quien estard acompanado por otro profesor designado como testigo por el Director de
Departamento respectivo.

Los estudiantes tendrén derecho a conocer los resultados definitivos de la evaluacion
académica de cada asignatura, en el plazo sefalado para el efecto en este Reglamento.

Enla Universidad no hay habilitaciones. Ninguna asignatura serd habilitable.

EVALUACION SUPLETORIA

69.

70.

Evaluacién supletoria es aquella que remplaza otra evaluacién académica que el estu-
diante no pudo presentar oportunamente, por razones debidamente justificadas por
escrito ante el Director del Programa. Dicha justificacién deberd presentarse en un plazo
no superior a los cinco (5) dias hdbiles siguientes a la fecha de la evaluacién no presenta-

da.

Corresponde al Director del Programa autorizar la presentacién de evaluaciones supleto-
rias. Las fechas de las evaluaciones supletorias serdn programadas, dentro del periodo
académico, por el Director del Programa en coordinacién con el Director del
Departamento respectivo.
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Con anterioridad a la presentacién de una evaluacién supletoria, el estudiante deberd
cancelar el valor de los derechos correspondientes segin lo fijado por el Consejo
Administrativo.

HOMOLOGACION DE ASIGNATURAS

72.

73.

74.

El estudiante podré solicitar la homologacién de asignaturas cursadas y aprobadas en
otra institucién de educacién superior de reconocida calidad. Corresponde al Decano
Académico, oido el parecer del respectivo Director de Programa, decidir el nGmero de
créditos que se otorgardn a las asignaturas homologadas.

Las asignaturas homologadas podrdn sustituir asignaturas del plan de estudios si son
equivalentes en contenidos, objetivos e intensidad. No podrdn ser homologadas asigna-
turas cursadas y aprobadas en el mismo programa académico.

La calificacion de las asignaturas homologadas no se considerard para el célculo de los
promedios ponderados.

RECONOCIMIENTO DE ASIGNATURAS

75.

76.

77.

78.

79.

Al Estudiante regular de la Universidad se le reconocerdn para su programa académico
las asignaturas que han sido cursadas y aprobadas en la misma Universidad Javeriana,
en virtud de su matricula en ofro programa académico o haberlas cursado y aprobado
como asignaturas de libre escogencia. En estos casos, el reconocimiento serd automdtico.

Una vez que el estudiante esté matriculado como un estudiante regular de otro programa
académico de la Universidad, se adelantard el reconocimiento de los créditos de las
asignaturas ya cursadas y aprobadas en la Universidad.

El reconocimiento de asignaturas operard también para las que han sido cursadas por el
estudiante regular de la Universidad Javeriana en otra institucion de educacién superior
como parte de un programa de movilidad estudiantil vigente. Estas asignaturas serdn
reconocidas como parte del plan de estudios del estudiante. Para su reconocimiento, es
requisito que el estudiante haya sido presentado formalmente por el Director del
Programa Académico al programa de movilidad, y autorizado previamente por éste para
cursarlas.

El proceso de reconocimiento de asignaturas cursadas en virtud de un programa de
movilidad estudiantil ser& adelantado por el Director del Programa quien deberd registrar
la equivalencia entre las asignaturas y las calificaciones obtenidas.

Sélo se considerardn para el cdlculo de los promedios ponderados las asignaturas
reconocidas en virtud de un convenio de movilidad.
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RECONOCIMIENTO DE CREDITOS

80.

El estudiante regular podré solicitar al Director del Programa el reconocimiento de los
créditos académicos de las asignaturas cursadas y aprobadas en la misma Universidad,
de asignaturas homologadas, validadas o que han sido cursadas y aprobadas por el
estudiante en ofra institucién de educacién superior como parte de un programa de
movilidad estudiantil, para que sean contabilizados como parte de las exigencias de su
plan de estudios y sin que para ello se deba cumplir un proceso de sustitucién entre
asignaturas.

VALIDACION DE ASIGNATURAS

81.

82.

83.

84.

85.

Con la debida anticipacién, un estudiante podrd solicitar al Director de Programa que se
le permita preparar en forma privada asignaturas para ser validadas posteriormente, con
el fin de obtener su reconocimiento si obtiene calificacién aprobatoria. Corresponde al
Director de Programa, autorizar o no la preparacién privada de la asignatura solicitada y
la presentacién de los exdmenes de validacién respectivos.

Una vez autorizado por el Director de Programa y antes de la presentacién del examen de
validacién, el estudiante deberd cancelar los derechos econémicos correspondientes
fijados por la Universidad.

El examen de validacién debe cubrir la totalidad de los objetivos y contenidos establecidos
en la asignatura que se desea validar. Si reprueba el examen de validacién, el estudiante
no podrd solicitar nuevamente la validacién de esa asignatura.

Los créditos y calificaciones correspondientes a las asignaturas validadas se consideran
para los cémputos de los promedios.

No estd permitida la validacién de asignaturas con componentes prdcticos, talleres o
clinicas; de prdctica universitaria, Trabajo de Grado; asignaturas asociadas con el trabajo
de grado, ni de aquellas que haya cursado y reprobado.

CALIFICACIONES

86.

87.

Para las calificaciones el profesor usard la escala de cero (0) a cinco (5), y se cefiird al uso
de nGmeros enteros o, a lo sumo, de nUmeros con una sola cifra decimal. En el cémputo
final, toda fraccién igual o superior a cinco centésimas se aproxima a la décima inmedia-
tamente superior, y la fraccién inferior a cinco centésimas se aproxima a la décima
inmediatamente inferior.

La calificacién aprobatoria de una asignatura en la Universidad Javeriana es de tres punto
cero (3.0). En ningln caso, podrd exigirsele a un estudiante la repeticiéon de una asignatu-
raya aprobada.
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El profesor deberd informar a sus estudiantes las calificaciones de las evaluaciones
establecidas en el curriculo, en un plazo no mayor de ocho (8) dias calendario después de
realizadas las evaluaciones escritas, o al finalizar la sesién de evaluacién correspondiente
para el caso de las evaluaciones orales. Para las evaluaciones finales escritas, el plazo no
serd mayor de cinco (5) dias calendario.

La Universidad podrd establecer condiciones especificas para que los estudiantes puedan
acceder a la consulta de sus calificaciones.

En el caso de cursos recibidos como prestacién de servicios académicos docentes entre
Facultades, el Secretario de la Facultad que presta el servicio deberd comunicar las
calificaciones al Secretario de la Facultad que los recibe, dentro de los mismos plazos en el
evento de evaluaciones escritas, o en el dia hdbil siguiente a la fecha de la evaluacién oral.

REVISION DE CALIFICACIONES

91.

92.

93.

94.

95.

El estudiante que esté en desacuerdo con la calificacién de una evaluacién escrita tiene un
plazo de tres dias hdbiles, a partir de la fecha de publicacién de la calificacién, para
solicitar a su profesor la revisién correspondiente. Para ello, el estudiante tendré derecho a
solicitar y recibir en dicho plazo, la fotocopia de la evaluacién, previo el pago correspon-
diente. El profesor dispondrd de tres dias hdbiles para confirmar o modificar la califica-
cion.

Agotada la instancia de la primera revision, el estudiante podrd solicitar por escrito y con
la debida justificacién, al Director del Departamento, la designacién de un segundo
calificador para lo cual tendrd tres (3) dias hébiles, a partir de la fecha de entrega de la
primera revisién. La calificaciéon dada por el segundo calificador serd la calificacion
definitiva, que serd comunicada por el Director del Departamento al estudiante y al
Secretario de la Facultad para su registro, en un plazo no mayor de cinco (5) dias hébiles

contados a partir de la solicitud del segundo calificador.
(Acuerdo 573 del 20 de Marzo de 2013).

El profesor deberd informar a sus estudiantes y entregar a la Secretaria de Facultad las
calificaciones definitivas en un plazo no mayor de cinco (5) dias calendario después de
realizadas las evaluaciones finales.

El estudiante que esté en desacuerdo con la calificacién de una evaluacién oral debe
manifestarlo al profesor, inmediatamente después de conocida la calificacién, y solicitar
su reconsideracién. En la revisiéon de las evaluaciones orales se levantard un acta en la
cual se reconstruye la evaluacién oral y se consignan las razones para la confirmacién o la
revisién de la calificacién.

La revisién de una calificaciéon no genera para el estudiante costo econdémico alguno.
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PROMEDIOS

96.

97.

98.

99.

100.

Para cada estudiante regular se calculard al final de cada periodo académico un prome-
dio ponderado del periodo y un promedio ponderado acumulado.

Para calcular el promedio ponderado del periodo académico, se multiplicard la califica-
cién definitiva de cada una de las asignaturas cursadas por el estudiante en dicho
periodo, por su correspondiente nUmero de créditos. Los productos resultantes se suma-
rény este resultado se dividird por el total de créditos cursados en el periodo. Para calcular
este promedio se tendrdn en cuenta todas las asignaturas cursadas en el periodo,
incluidas las reprobadas y las repetidas, asi como las validadas y reconocidas en virtud de
un convenio de movilidad.

Para calcular el promedio ponderado acumulado se aplicard el mismo procedimiento
utilizado para calcular el promedio ponderado de un periodo académico, se tendrén en
cuenta todas las asignaturas cursadas por el estudiante desde el comienzo de los estudios
en el Programa Académico en que se encuentra matriculado hasta el momento del
cdmputo. Deberén incluirse: las asignaturas aprobadas, las reprobadas, y las asignatu-
ras validadas y reconocidas en virtud de un programa de movilidad. No deberdn incluir-
se: las asignaturas homologadas ni las reconocidas que han sido cursadas en la
Universidad.

En relacién con los promedios académicos a que se refieren los numerales 96, 97 y 98 del
Reglamento de Estudiantes, para los estudiantes regulares de la Universidad que se
encuentren matriculados en dos o mds programas académicos se les calculardn prome-
dios académicos diferentes para cada programa.

Los promedios ponderados serdn expresados con dos decimales. En el cémputo final de
estos promedios, toda fraccién igual o superior a cinco milésimas se aproxima a la
centésima inmediatamente superior, y la fraccién inferior a cinco milésimas se aproxima a
la centésima inmediatamente inferior.

PRUEBA ACADEMICA Y EXCLUSION POR RENDIMIENTO ACADEMICO

101.

102.

El estudiante regular que obtenga un promedio ponderado acumulado inferior al
establecido en el curriculo quedaré en prueba académica. Igualmente, quedard en
prueba académica el estudiante que obtenga un promedio ponderado de periodo inferior
a dos punto cinco (2.5) en el periodo académico cursado, independientemente del
nUmero de créditos o asignaturas que haya matriculado.

El estudiante regular que obtenga un promedio ponderado acumulado inferior a dos
punto cinco (2.5), quedard excluido del programa, excepto el estudiante que esté finali-
zando el primer semestre en la Universidad. Asi mismo, quedard excluido el estudiante
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estudiantes

que quede en prueba académica durante tres (3) periodos académicos consecutivos, indepen-

103.

104.

105.

106.

dientemente del nimero de créditos o asignaturas que haya matriculado. El estudiante
excluido no podrd continuar estudios en el mismo programa académico.

El estudiante que se encuentre en prueba académica deberd realizar el programa de
seguimiento y mejoramiento que le sefiale su Director de Programa.

V. GRADOS

La Universidad reconoce el grado en un programa académico y otorga el titulo académi-
co correspondiente al estudiante que ha cumplido con los siguientes requisitos de grado:

a. Haber aprobado las asignaturas correspondientes al plan de estudios del programa
académico y cumplido los demds requisitos curriculares.

b. Haber cursado y aprobado en la Universidad al menos el 25% de los créditos corres-
pondientes al programa académico. Casos especiales serdn sometidos a la decisién
del Vicerrector Académico.

c. Tener completa y debidamente legalizada toda la documentacién y los paz y salvos
académicos y administrativos, exigidos segun las disposiciones de ley y de la
Universidad.

La Universidad concederd en los programas de maestria y doctorado el grado con
honores a los estudiantes que hayan alcanzado un excelente desempefo académico
durante sus estudios, de acuerdo con las siguientes modalidades: Grado "cum laude",
grado "magna cum laude" y grado "summa cum laude". En cada curriculo se fijardn los
promedios ponderados acumulados definitivos para cada modalidad.

El diploma suscrito por el Rector y el acta de grado expedida por el Secretario General de
la Universidad son los documentos oficiales mediante los cuales la Universidad acredita el
grado reconocidoy el titulo académico otorgado a un estudiante.

PREPARATORIOS Y TRABAJOS DE GRADO

107.

108.

Con el fin de que el estudiante logre una visién integrada de las asignaturas del plan de
estudios, en los curriculos se podrd incluir la presentaciéon de exémenes preparatorios y su
respectiva reglamentaciéon como requisito de grado. A estos exdmenes no se les asignaré
créditos académicos y su calificacién no se incluird en el cdlculo de los promedios ponde-
rados.

En los curriculos de los Programas Académicos se podrd incluir la realizacién de un
trabajo de grado para los programas de pregrado, especializacién o maestria, y de una

Acuerdos Nos. 567 del 29 de octubre de 2012 y 573 del 20 de marzo de 2013 del Consejo Directivo Universitario



Pontificia Universidad Javerianea

tesis para los doctorados. El frabajo de grado o la tesis serd valorado en créditos académicos y su

109.

110.

evaluacién incluird una sustentacién oral y piblica. Su calificacién se hard de acuerdo con
las disposiciones curriculares fijadas al respecto y serd tenida en cuenta para el calculo de
los promedios ponderados.

En consideracién a la altisima calidad académica de un trabajo de grado o de una tesis
doctoral, el Consejo de Facultad, previa solicitud debidamente motivada del Director del
Programa al Decano Académico, podrd conceder el reconocimiento académico de
"Mencién de Honor al Trabajo de Grado" o "Tesis Laureada".

En los curriculos de los programas académicos se determinard el limite méximo de tiempo
para presentar los exdmenes preparatorios inscritos, los trabajos de grado y tesis matricu-
lados, y los demds requisitos académicos de grado. Casos especiales serdn decididos por
el Decano Académico, oido el parecer del Director del Programa Académico respectivo.

ACTO DE GRADUACION

1171.

112.

En la Universidad Javeriana el acto de graduacién es una ceremonia colectiva y pdblica
gue se realiza de forma solemne y sobria, de acuerdo con el protocolo fijado por el
Secretario General de la Universidad. En forma excepcional, previa solicitud motivada del
Decano Académico, el Secretario General podrd autorizar que se lleven a cabo actos de
graduacién en forma privada, los cuales deberdn celebrarse cumpliendo las normas
contenidas en este Reglamento.

Entoda ceremonia de graduacién deberdn observarse las siguientes normas:

a. Presidird la ceremonia el Rector de la Universidad. En su ausencia lo hardn, en su
orden, el Vicerrector Académico, el Decano Académico o el Decano del Medio
Universitario. Lo acompanardn en la mesa directiva, las autoridades personales del
Gobierno General de la Universidad, los miembros del Consejo de Facultad y el
Secretario de Facultad. A juicio del Decano Académico también podrén estar en la
mesa directiva invitados especiales.

b. Tomard el juramento a los graduandos, segun la férmula aprobada por el Consejo
Directivo Universitario, el Decano del Medio Universitario o, en su defecto, la persona
sefalada por quien presida la ceremonia.

c. Entregard los diplomas quien presida la ceremonia de grado o las personas designa-
das porél.

d. Levantard el acta de la ceremonia de graduacién el Secretario de la Facultad o, en su
defecto, la persona designada por quien presida la ceremonia. El acta serd sometida a
la consideracién de las autoridades de la Universidad presentes en la mesa directiva.
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Con suficiente anticipacién a la ceremonia de graduacién, el Decano del Medio
Universitario expondrd a los graduandos el sentido de dicha ceremonia y del juramento
que deberdén prestar en ella. En caso de que alguno de los graduandos tuviere objecién de
conciencia para emitir el juramento segin la férmula aprobada, el mismo Decano
acordard con él el texto de su promesa.

CERTIFICACIONES ACADEMICAS Y ACTAS DE GRADO

114.

115.

116.

117.

118.

119.

120.

El estudiante podrd solicitar en la Oficina de Admisiones y Registro Académico, previo el
pago de los derechos correspondientes, certificados sobre los planes de estudio, matricu-
la, calificaciones, puesto obtenido en su cohorte de acuerdo con el promedio ponderado
acumulado final, y otras certificaciones académicas.

El estudiante podrd solicitar en la Secretaria General de la Universidad, previo el pago de
los derechos correspondientes, copia de sus diplomas y de las actas de grado correspon-
dientes.

VI. FALTAS, SANCIONES Y PROCESOS DISCIPLINARIOS

En la Universidad Javeriana la funcién disciplinaria tiene como finalidad el fomento de la
honestidad, la buena fe y el respeto entre los miembros de la Comunidad Educativa y entre
éstos y la Universidad, asi como también la defensa y conservacién de sus bienes y
derechos. Con este propésito, la Universidad define faltas disciplinarias y establece
procesos y sanciones disciplinarios.

El incumplimiento de las obligaciones académicas asumidas por los estudiantes y de sus
obligaciones financieras para con la Universidad, asi como las consecuencias que de ello
se deriven, no constituyen por si mismas faltas ni sanciones disciplinarias.

Los estudiantes de la Universidad que sean participes, autores, cémplices o encubridores,
de las conductas previstas como faltas disciplinarias, son sujetos sancionables.

Constituyen faltas disciplinarias las conductas de los estudiantes, relacionadas en las
faltas leves, graves y gravisimas, siempre que sean realizadas en desarrollo de, o con
relacién a las actividades universitarias, ejecutadas en la Universidad o en otras institucio-
nes con las cuales se adelante una actividad interinstitucional.

Cuando se trate de dafos o sustraccién de bienes materiales, ademds de la sancién, se
podrd exigir la reparaciéon o reposicién del bien afectado.

FALTAS DISCIPLINARIAS

121.

Las faltas disciplinarias de los estudiantes se clasifican en faltas leves, graves y gravisimas.
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122. Constituyen faltas leves aquellas que implican el incumplimiento de los deberes del
estudiante establecidos en este reglamento y que no estén expresamente definidas como
faltas graves o gravisimas. Igualmente constituyen faltas leves el incumplimiento de
disposiciones aprobadas por autoridad competente y divulgada antes de la ocurrencia de
la falta.

123. Constituyen faltas graves:

a. La conducta del estudiante que menoscabe el buen nombre, la dignidad o el prestigio
de la Universidad.

b. La hostilidad repetida y manifiesta, o la agresién de palabra o de obra contra estudi-
antes, profesores o personal administrativo y demdés personas que estén al servicio de
la Universidad.

c. El consumo reiterado de licor en los predios de la Universidad o en las actividades
universitarias.

d. Elfraude en actividades, trabajos y evaluaciones académicos y la posesién o utilizacién
de material no autorizado en los mismos.

e. La accién que impida el libre acceso a la Universidad o a sus dependencias, o que
obstaculice el desarrollo de sus actividades, la aplicacién de los reglamentos vigentes,
el ejercicio de los derechos o el cumplimiento de los deberes de los miembros de la
comunidad educativa.

f. Lo conducta negligente que cause dafos en los bienes de la Universidad o de las
personas que conforman la comunidad universitaria.

g. Laconducta negligente que tenga por efecto una grave lesiéon o ponga en grave riesgo
la seguridad, la integridad personal o moral, la libertad, la intimidad y el honor sexual,
de estudiantes, profesores, personal administrativo o visitantes de la Universidad.

h. El acceso o uso indebidos de informacién.

i. El manejo inadecuado de las historias clinicas, de acuerdo con las disposiciones
particulares fijadas al respecto.

i Elusodel carné de untercero con fines de suplantacién.
124. Constituyen faltas gravisimas:

a. El hurto de bienes de la Universidad, de los estudiantes, profesores o empleados
administrativos.
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b. Todaslas modalidades de plagio.

La falsificacién, adulteraciéon o presentacién fraudulenta de documentos académicos,
certificacionesy firmas.

La falsificaciéon en endosos o en instrumentos financieros de la Universidad, o el pago
con chequeras robadas o de cuentas canceladas.

La suplantacién en una evaluacién académica, en exdmenes preparatorios, en
trabajo de grado y fesis.

La adquisicién o divulgacién indebida de los contenidos de las evaluaciones acadé-
micas.

El engafio a las autoridades universitarias sobre el cumplimiento de requisitos acadé-
micos, administrativos y financieros establecidos por la Universidad.

La conducta intencional que tenga por efecto una grave lesién o ponga en grave riesgo
la seguridad, la integridad personal o moral, la libertad, la intimidad y el honor sexual,
de estudiantes, profesores, personal administrativo o visitantes de la Universidad.

El consumo y la induccién al consumo en los predios o actividades universitarias, de
sustancias psicoactivas cuya comercializacién esté prohibida por la ley.

La comercializacién de licor y de otras sustancias psicoactivas en los predios o activida
des universitarias.

La tenencia en los predios o actividades universitarias de explosivos, armas de fuego,
armas blancas o cualquier otro elemento que pueda ser utilizado para hacer dafio a
las personas o destruir los bienes de la Universidad.

La reincidencia en la comision de faltas graves.

. El incurrir en una conducta incluida dentro de las faltas graves, que debido a su

naturaleza, intencién lesiva y gravedad del dafo, deba ser considerada como falta
gravisima en atencién del buen nombre de la Universidad y del bienestar general de la
comunidad universitaria javeriana.

La investigacion de los hechos, calificacién de la conducta y aplicacién de la respectiva
sancién se realizardn de acuerdo con los procedimientos establecidos en este
Reglamento.

Acuerdos Nos. 567 del 29 de octubre de 2012 y 573 del 20 de marzo de 2013 del Consejo Directivo Universitario



Pontificia Universidad Javerianea

SANCIONES DISCIPLINARIAS

126.

127.

128.

129.

130.

Las faltas leves serdn sancionadas mediante amonestacién escrita. Si después de haber
sido amonestado por escrito, el estudiante reincide en la comisién de la falta, esta
conducta serd considerada como falta grave y se procederd a aplicar la sancién corres-
pondiente.

Las faltas graves serdn sancionadas con amonestacién escrita con cargo a la hoja de vida
del estudiante y la imposicién de matricula condicional durante el tiempo necesario para
cumplir la condicién.

Adicional a la sancién disciplinaria, el fraude en actividades, trabajos y evaluaciones
académicos se sancionard académicamente con la pérdida de la asignatura, la cual seré
calificada con nota definitiva de cero punto cero (0.0)

De acuerdo con los atenuantes o agravantes de responsabilidad, las faltas gravisimas
serdn sancionadas con:

a. La suspensién del estudiante, a quien se le cancelard la matricula y sélo podré ser
readmitido una vez cumplido el tiempo de la suspensién, o

b. la expulsién del estudiante, a quien se le cancelard la matricula y no podré ser admiti-
do posteriormente a ninguno de los programas ofrecidos por la Universidad.

Ademds de la sancién disciplinaria, el plagio o la suplantacién en una evaluacién
académica, en exdmenes preparatorios, en trabajo de grado y tesis, se sancionardn
académicamente con la pérdida de la asignatura la cual serd calificada con nota definiti-
va de cero punto cero (0.0).

PROCESOS DISCIPLINARIOS

131.

132.

133.

El proceso disciplinario estard orientado por los principios constitucionales y legales del
debido proceso. Se respetard el principio de la presuncién de inocencia y los principios
democréticos de laigualdad entre las partes y la necesidad y obligatoriedad de la prdactica
y refutacién de pruebas en aras de garantizar el derecho a la defensa.

Cuando el Director del Programa Académico en el que esté matriculado el estudiante
tenga conocimiento de la comisién de una falta leve, citaré al estudiante para comunicar-
le en un proceso verbal, los cargos y las consecuencias de sus actos. Oidos los descargos,
procederd a aplicar la sancién correspondiente si hubiere lugar a ello, o cesard todo
procedimiento.

En los procesos disciplinarios sobre faltas graves y faltas gravisimas se considerardn los
siguientes aspectos: competencias, impedimentos y recusaciones, y apertura y desarrollo
del proceso disciplinario.
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COMPETENCIAS

134.

135.

136.

Corresponde al Decano Académico de la Facultad a la que estd adscrito el programa que
cursa el estudiante, oido el parecer del Decano del Medio Universitario, juzgar en primera
instancia las conductas que se constituyan en faltas graves o gravisimas y decidir la
imposicién de las sanciones, previo el estudio detenido de los hechos, sus pruebas y los
descargos del estudiante que requieran la indole y gravedad de la conducta.

Si el programa estuviese adscrito a varias Facultades, o el estudiante estuviese matricula-
do a dos o més programas de distintas Facultades, el caso serd estudiado y decidido por el
Decano Académico que sea designado de comdn acuerdo por los Decanos Académicos
respectivos, oido el parecer de los Decanos del Medio Universitario.

Si el programa no estd adscrito a una Facultad, quien juzgard serd el Vicerrector
Académico.

IMPEDIMENTOS Y RECUSACIONES

137.

138.

139.

Si alguno de los Decanos de una Facultad se considera impedido por razén de parentes-
co, amistad, docencia actual o alguna otra causa justificada, corresponderé adelantar el
proceso disciplinario y decidir sobre las sanciones al otro Decano, quien actuard en forma
individual. Si los dos Decanos aducen estar en situacién de impedimento, corresponderd
la funcién al Vicerrector Académico.

Si los Decanos no advierten causal de impedimento, pero el estudiante cree que ésta
existe, podrd este Gltimo recusar a los Decanos ante el Vicerrector Académico, mediante
escrito sustentado en el cual debe solicitar que se designe la autoridad que debe adelantar
su proceso. El Vicerrector Académico decidiré sobre la solicitud, dentro de los tres (3) dias
habiles posteriores a la notificacién de la recusacion. Contra esta decisién no cabe recurso
alguno.

Cuando se declara impedido el Vicerrector Académico, seré el Rector quien designe la
autoridad que lo sustituya, dentro de los tres dias hdébiles siguientes. Esta decisién se
consignard por escrito y serd notificada tanto a los Decanos como al estudiante, y contra
ella no cabe recurso alguno.

APERTURA'Y DESARROLLO DEL PROCESO DISCIPLINARIO

140.

Si después de investigados los hechos, el Decano Académico o la persona que deba
juzgar el caso, encuentra que hay indicios serios de que un estudiante ha cometido una
falta grave o gravisima, notificard al estudiante la apertura del proceso disciplinario
mediante escrito que deberé contener por lo menos los siguientes puntos:
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141.

142.

143.

a. La relacién precisa y concreta de los hechos que dan origen a la apertura del proceso
disciplinario.

b. La calificacién provisional de las conductas del alumno, formulando de manera clara'y
precisa las faltas que se le imputan y la indicacién de las normas reglamentarias que se
consideran violadas.

c. Las pruebas que fundamentan los cargos formulados, las cuales se anexarén al
escrito.

d. La sancién aplicable a esas faltas y la indicacién de las normas reglamentarias que
rigen estos procesos en la Universidad.

e. Indicacién de que dispone de cinco (5) dias hdbiles, contados a partir del dia siguiente
al de la notificacién, para responder y hacer sus descargos sobre los puntos contenidos
en la notificacién, mediante escrito dirigido al Decano Académico o a la persona que
deba juzgar el caso. Indicard también que en dicho escrito, el estudiante podré anexar
las pruebas que pretenda hacer valer, y podrd solicitar la practica de las que considere
oportunas para fundamentar sus descargos, y que el periodo para adelantar estas
pruebas adicionales no excederd de diez (10) dias hdbiles. Si el estudiante no hace uso
de su derecho de responder dentro del plazo estipulado, se entiende que se atiene a lo
probado en el proceso.

Recibida la respuesta del estudiante y sus descargos, y cumplida la préctica de pruebas
adicionales solicitadas por él, el Decano Académico o la persona que deba juzgar el caso,
dispondrd de diez (10) dias hdbiles para decidirlo mediante escrito motivado y congruen-
te.

Si el estudiante no hace uso de su derecho de responder dentro del plazo estipulado, el
Decano Académico o la persona que deba juzgar el caso, dispondrd de diez (10) dias
hébiles para decidir mediante escrito motivado y congruente en el que se indicaré que el
estudiante no ejercié su derecho de responder.

En todo caso, la decisién quedaréd consignada en un documento suscrito por quien
decide. Dicha decisién se notificard al estudiante entregdndole copia del acta y quedard
en firme una vez agotados los recursos de reconsideracién y apelacién que contempla
este Reglamento, si fueren interpuestos oportunamente.

RECURSOS

144.

Contra la decisiéon que impone una sancién disciplinaria cabe el recurso de reconsidera-
ciény, agotado éste, el recurso de apelacién.
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145.

146.

El recurso de reconsideracién deberd interponerse, mediante escrito motivado, ante la
misma persona que decidié el caso, dentro de los cinco (5) dias hdbiles siguientes a la
notificaciéon de la sancién. Este recurso se resolverd dentro de los cinco (5) dias hébiles
siguientes a su presentacién.

El recurso de apelacién se interpondrd, mediante escrito motivado, dentro de los diez (10)
dias hdbiles siguientes a la notificacién del escrito en que se niega la reconsideraciéon, ante
la autoridad personal de la Universidad inmediatamente superior a quien impuso la
sancién. Este recurso se resolverd dentro de los diez (10) dias hdbiles siguientes a su
presentacion, salvo el caso en que sea necesario practicar nuevas pruebas. En este evento,
el término correrd a partir de la culminacién de su prdctica.

OTRAS DISPOSICIONES PROCEDIMENTALES

147.

148.

149.

150.

151.

Los términos a que hace referencia el presente reglamento, comenzardn a contar a partir
del dia hdbil siguiente en que se notifique una decisién, se radique un escrito o se interpon-
ga un recurso.

De toda comunicacién que se envie al alumno en el desarrollo de estos procesos se debe
conservar copia en el archivo de la Facultad o dependencia correspondiente; el alumno
firmard constancia de que la recibié y se anotard la fecha en que lo hizo. Si el alumno se
niega a firmar, se le haré entrega de la comunicacién delante de dos testigos quienes
dejardn constancia escrita de ello. No siendo posible localizar al alumno para entregarle
personalmente la comunicacién, se le remitird por correo certificado a la direccién que
tenga registrada en la Secretaria de la Facultad. En este caso, los términos que correspon-
dan comenzardn a correr a partir del dia siguiente a la fecha de envio.

Asimismo, en las cartas que entregue el alumno se deberd anotar la fecha en que fueron
recibidas en la Facultad.

VII. PROPIEDAD INTELECTUAL

De acuerdo con la Politica de Propiedad Intelectual de la Universidad, en el caso de
trabajos de grado o de tesis, de investigacién o similares, que realicen los estudiantes
dentro de sus actividades académicas, los derechos morales y patrimoniales serdn del
estudiante, salvo que la participacién de ofras personas pueda calificarse como un caso
de coautoria en su realizacién.

Si la Universidad financia, promueve, coordina o de cualquier otro modo participa en la
elaboracién de una obra literaria, artistica o en alguna otra que sea susceptible de
propiedad intelectual realizada por uno o varios de sus estudiantes, con o sin la participa-
cién de profesores, podrd, previo contrato con los creadores, establecer que los derechos
patrimoniales, o algunos de ellos, sean de la Universidad.
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VIII. VIGENCIA

152.

153.

154.

El presente Reglamento rige desde el primer dia hdbil del primer periodo académico de
2013. Las disposiciones de este Reglamento referidas al cdlculo del promedio ponderado
de periodo académico y el promedio ponderado acumulado empezardn a regir a partir
del segundo periodo académico (intersemestral) de 2013.

El presente reglamento deroga las normas referidas a los estudiantes en el reglamento
General y en los reglamentos particulares de cada una de las Facultades de Bogoté y de la
Seccional de Cali.

Como norma general, los hechos y situaciones ocurridos con anterioridad a la vigencia
de la versién actualizada del presente Reglamento se regirdn por las disposiciones
vigentes al momento de su ocurrencia, especialmente por el Reglamento de Estudiantes
expedido el 3 de septiembre de 2003 por Acuerdo ndmero 340 del Consejo Directivo
Universitario, modificado por los Acuerdos 363 del 16 de junio de 2004, 424, 425y 426
del 14 de junio de 2006, 498 del 12 de noviembre de 2008 y el 502 del 26 de noviembre
de 2008, y los hechos y situaciones acaecidos con posterioridad se regirdn por lo que
prevé este Reglamento actualizado.
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